Spett.le Promocamera 
Azienda Speciale della Camera di commercio di Sassari
Via Predda Niedda, 18 - 07100 Sassari
protocollo@pec.promocamera.it 


RICHIESTA DI ACCESSO DOCUMENTALE
(artt. 22 e ss. Legge 241/1990)

Il/La  sottoscritt ___ cognome___________________________ nome ______________________________ 
C.F. _____________________________ nat __ a ______________________ Prov. _____ il ___/___/______ 
residente in __________________________Prov. _____ Via/Piazza ________________________ n. ______ 
CAP __________ Tel. _____/_____________ Indirizzo pec/mail ____________________________________
In qualità di:
· diretto interessato
· delegato
· legale rappresentante
· soggetto portatore di interessi diffusi

ai sensi e per gli effetti del Capo V della Legge 241/1990, e del Capo II del Regolamento dell’Azienda, disciplinanti il diritto di accesso documentale ai dati e documenti detenuti da Promocamera, 
CHIEDE
· di prendere visione 	                       
· di ottenere copia semplice 
· di ottenere copia conforme all’originale 
· di ottenere copia autentica in bollo 

dei sottoindicati documenti amministrativi*:
(specificare i dati identificativi del documento: ufficio che ha predisposto l’atto o che lo detiene, posizione o classificazione, n° protocollo,  data, oggetto, altro) 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________


per i seguenti motivi*:
(specificare l’interesse diretto, concreto e attuale connesso all’oggetto della richiesta): 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Chiede, inoltre, che l’accesso ai documenti avvenga secondo la seguente modalità: 
· presso l’ufficio competente (per visione e/o per richiesta copie)
· trasmissione alla seguente PEC (indicare esclusivamente una casella di posta elettronica certificata): _________________________________________________________________________________ 
· spedizione postale (spese a carico del richiedente) al seguente indirizzo: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Si impegna, in caso di accoglimento della presente istanza, a rimborsare i costi di riproduzione, ricerca, ed altro, che verranno comunicati con l’accoglimento della richiesta, nonché a produrre le marche da bollo necessarie per l’eventuale rilascio di copie autentiche. 


	
	
	

	(luogo e data)
	
	(firma)





* I campi contrassegnati con l’asterisco sono obbligatori


[bookmark: _GoBack](allegare documento di riconoscimento in corso di validità[footnoteRef:1], ed eventualmente: delega, atto di procura o titolo comprovante l’interesse) [1:    Non occorre per le istanze sottoscritte con firma digitale] 



INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Promocamera – Azienda Speciale della Camera di Commercio di Sassari, ai sensi del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (GDPR) dell'Unione Europea 2016/679, garantisce che il trattamento dei dati personali si svolge nel rispetto dei diritti, delle libertà fondamentali, nonché della dignità degli interessati, con particolare riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. Si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti e della riservatezza degli interessati. Il trattamento può riguardare anche dati sensibili e giudiziari.
Finalità e legittimazione al trattamento. I dati sono raccolti e trattati ai fini dello svolgimento delle attività previste dalla legge in relazione alla richiesta di accesso civico.
Modalità del trattamento. I dati vengono trattati con sistemi informatici e/o cartacei attraverso procedure adeguate a garantire la sicurezza e la riservatezza degli stessi.
Il conferimento dei dati. Il conferimento dei dati personali è facoltativo. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di dare esecuzione all’istanza ed al conseguente procedimento di accesso civico.
Comunicazione o diffusione dei dati. I dati raccolti non saranno comunicati a terzi. I dati possono essere conosciuti dai dipendenti di Promocamera implicati nella gestione del processo. Inoltre i dati potranno essere pubblicati nella sezione Amministrazione Trasparente del sito di Promocamera ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n.33/2013, previo oscuramento dei dati sensibili e giudiziari, oltre a quello dei dati comuni non pertinenti alle finalità per cui sono stati raccolti.
Periodo di conservazione. I dati forniti saranno trattati e conservati per il periodo strettamente necessario al perseguimento delle finalità sopra dichiarate e comunque non oltre 10 anni.
I diritti dell’interessato e forme di tutela. L’interessato ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione degli stessi se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, la limitazione del trattamento che lo riguarda, la trasformazione dei dati in forma anonima o di opporsi al trattamento. All’interessato è inoltre riconosciuto il diritto di proporre reclamo e ricorso all’Autorità garante per la protezione dei dati personali, secondo le modalità previste dall’Autorità stessa.
Titolare del trattamento dei dati è Promocamera  – Azienda Speciale della Camera di Commercio di Sassari  in via Via Roma, 74 - 07100 Sassari.
Dati di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD). Il Responsabile della protezione dei dati, designato ai sensi dell’art. 37 del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali, è contattabile all’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) rpd-privacy@pec.promocamera.it.

